
大分類 記号 中分類 記号 小分類 記号 細分類 記号

生活安全 Ｂ 生活環境 ０３ 銃砲刀剣類 ０９ 身上照会書等管理簿 ２４ １年 廃棄 Ｈ２７．６．３０まで使用

許可証等受払簿 ２５ １年 廃棄 Ｈ２７．６．３０まで使用

銃砲所持許可申請等審査管理簿 ２６ ３年 廃棄 Ｈ２７．６．３０まで使用

警備業 １１ 申請書等審査管理 ２０ １年 廃棄 Ｈ２７．６．３０まで使用

認定証等の受払の記録 ２１ １年 廃棄 Ｈ２７．６．３０まで使用

身上照会書等管理簿 ２３ １年 廃棄 Ｈ２７．６．３０まで使用

探偵業 １２ 届出書等審査管理簿 １８ １年 廃棄 Ｈ２７．６．３０まで使用

探偵業届出証明書受払の記録 １９ １年 廃棄 Ｈ２７．６．３０まで使用

身上照会書等管理簿 ２１ １年 廃棄 Ｈ２７．６．３０まで使用

大分類 記号 中分類 記号 小分類 記号 細分類 記号

生活安全 B 生活環境 ０３
許可等事務担当
室の総合運営

０８ 個人情報出力資料管理簿 ０１
資料廃棄等記載完了に
係る特定日以後５年

廃棄 Ｈ２７．７．１から使用

大分類 記号 中分類 記号 小分類 記号 細分類 記号

生活安全 Ｂ 生活環境 ０３
許可等事務担当
室の総合運営

０８ 申請状況一覧 １８ １０年 廃棄 Ｈ２７．７．１から使用

身上照会書等管理簿 １９ １年 廃棄 Ｈ２７．７．１から使用

許可証等受払簿 ２０ １年 廃棄 Ｈ２７．７．１から使用

個人情報出力資料管理簿（本年記載完
了分）

２１ ５年 廃棄 Ｈ２７．７．１から使用

生活環境課

行政文書分類基準表

文　　　　書　　　　分　　　　類
保存期間

保存期間
満了時
の措置

備　　考

生活環境課

生活環境課

行政文書分類基準表

文　　　　書　　　　分　　　　類

行政文書分類基準表（常用管理）

文　　　　書　　　　分　　　　類
保存期間

保存期間
満了時
の措置

備　　考

保存期間
保存期間
満了時
の措置

備　　考

別紙１ 業務の運用要領の改正に伴う一部改正【生活環境課】 

改正前 



大分類 記号 中分類 記号 小分類 記号 細分類 記号

警務 Ａ 会計 ０４ 出納（国費） ０６ 債主登録決議書の写し ０２
退職等に係る特定日以
後１年

廃棄

大分類 記号 中分類 記号 小分類 記号 細分類 記号

警務 A 教養 ０５ 術科 ０３ 体力検定等マニュアル ０４
制度廃止に係る特定日
以後１年

廃棄

大分類 記号 中分類 記号 小分類 記号 細分類 記号

交通 Ｄ 運転免許 ０４ 死亡取消 １９ 通報連絡責任者指定報告書 ０１
担当者変更に係る特定
日以後１年

廃棄

大分類 記号 中分類 記号 小分類 記号 細分類 記号

警務 A 警務 ０２
人事業務（他の小
分類に属するもの
を除く。）

１６
適正評価の実施（適正評価の結果、不
同意･取下げ、苦情処理を除く。）

２８ 10年 廃棄

適正評価の結果（適正あり） ２９ 10年 廃棄

適正評価の結果（適正なし） ３０ 10年 廃棄

適正評価への不同意、同意の取下げ、
苦情処理

３１ ３年 廃棄

大分類 記号 中分類 記号 小分類 記号 細分類 記号

警務 A 会計 ０４ 出納（国費） ０６ 警察庁等からの照会・回答 １７ ５年 廃棄

債主登録決議書の写し（本年度退職又
は口座変更等分）

１８ １年 廃棄

会計課

（１）　　　　　　　　　　　　　　　　　行政文書分類基準表（常用管理）

文　　　　書　　　　分　　　　類
保存期間

保存期間
満了時
の措置

備　　考

運転免許課

（２）　　　　　　　　　　　　　　　　　行政文書分類基準表（常用管理）

文　　　　書　　　　分　　　　類
保存期間

保存期間
満了時
の措置

備　　考

教養課

（３）　　　　　　　　　　　　　　　　　行政文書分類基準表（常用管理）

文　　　　書　　　　分　　　　類
保存期間

保存期間
満了時
の措置

備　　考

会計課

（４）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　行政文書分類基準表

文　　　　書　　　　分　　　　類
保存期間

保存期間
満了時
の措置

備　　考

警務課

（５）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　行政文書分類基準表

文　　　　書　　　　分　　　　類
保存期間

保存期間
満了時
の措置

備　　考

別紙２ 

追加分 

整理基準の見直しに伴う一部改正① 



大分類 記号 中分類 記号 小分類 記号 細分類 記号

交通 Ｄ 運転免許 ０４ 死亡取消 １９
通報連絡責任者指定報告書（前通報
連絡責任者分）

１２ １年 廃棄

大分類 記号 中分類 記号 小分類 記号 細分類 記号

交通 Ｄ
運転免許
試験

０５ 仮免許事務 ０９ 仮免許試験関係事務認定審査 １５ ３年 廃棄

大分類 記号 中分類 記号 小分類 記号 細分類 記号

交通 Ｄ
高速道路
交通警察

０７ 隊の総合運営 ０１ 行政機関・団体等要請 ２１ １年 廃棄

大分類 記号 中分類 記号 小分類 記号 細分類 記号

警察学校 Ｆ 警察学校 ０１ 学生管理・指導 ０２ 要指導者 １７ １年 廃棄

運転免許課

（６）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　行政文書分類基準表

文　　　　書　　　　分　　　　類
保存期間

保存期間
満了時
の措置

備　　考

運転免許課

（７）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　行政文書分類基準表

文　　　　書　　　　分　　　　類
保存期間

保存期間
満了時
の措置

備　　考

警察学校

（８）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　行政文書分類基準表

文　　　　書　　　　分　　　　類
保存期間

保存期間
満了時
の措置

備　　考

高速道路交通警察

（９）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　行政文書分類基準表

文　　　　書　　　　分　　　　類
保存期間

保存期間
満了時
の措置

備　　考



大分類 記号 中分類 記号 小分類 記号 細分類 記号

警務 Ａ 会計 ０４ 出納（県費） ０５ 現金の出納 １２ ５年 廃棄

大分類 記号 中分類 記号 小分類 記号 細分類 記号

警務 Ａ 会計 ０４ 出納（県費） ０５ 現金の出納（複数年度分） ０３
使用済に係る特定日以
後５年

廃棄

大分類 記号 中分類 記号 小分類 記号 細分類 記号

警務 Ａ 会計 ０４ 出納（県費） ０５ 現金の出納（単年度分） １２ ５年 廃棄

大分類 記号 中分類 記号 小分類 記号 細分類 記号

警務 Ａ 会計 ０４ 遺失物 １０ 小切手帳 １３
使用済後の特定日以
後３年

廃棄

大分類 記号 中分類 記号 小分類 記号 細分類 記号

警務 Ａ 会計 ０４ 遺失物 １０ 小切手帳 １３
使用済後の特定日以
後３年

廃棄

会計課

行政文書分類基準表
文　　　　書　　　　分　　　　類

保存期間
保存期間
満了時
の措置

備　　考

会計課

行政文書分類基準表（常用管理）

文　　　　書　　　　分　　　　類
保存期間

保存期間
満了時
の措置

備　　考

会計課

行政文書分類基準表

文　　　　書　　　　分　　　　類
保存期間

保存期間
満了時
の措置

備　　考

会計課

行政文書分類基準表

文　　　　書　　　　分　　　　類
保存期間

保存期間
満了時
の措置

備　　考

会計課

行政文書分類基準表（常用）

文　　　　書　　　　分　　　　類
保存期間

保存期間
満了時
の措置

備　　考

別紙３ 

改正前 

整理基準の見直しに伴う一部改正② 

改正前 



大分類 記号 中分類 記号 小分類 記号 細分類 記号

警務 Ａ 教養 ０５ 機関誌編さん ０４ 監査 １５ ３年 廃棄

大分類 記号 中分類 記号 小分類 記号 細分類 記号

警務 Ａ 教養 ０５ 機関誌編さん ０４ 監査 １５ ５年 廃棄

教養課

行政文書分類基準表

文　　　　書　　　　分　　　　類
保存期間

保存期間
満了時
の措置

備　　考

教養課

行政文書分類基準表（常用）

文　　　　書　　　　分　　　　類
保存期間

保存期間
満了時
の措置

備　　考

改正前 


