
廃棄対象行政文書ファイル一覧
(所属名) 機動隊 （文書管理者） 機動隊長

作成取得時

文書管理者

1 部・課の総合運営 事務引継書 紙のみ 機動隊長 H27 １年 H29.03.31 廃棄

2 公用自動車 Ａ０２３２　公務車両証明書 紙のみ 機動隊長 H27度 その他 H29.03.31 廃棄

3 公用自動車
【簿冊２７】公務従事車両証明書出納
簿、公務従事車両証明書発行台帳

紙のみ 機動隊長 H27 １年 H29.03.31 廃棄

4 表彰 【簿冊２７】Ａ０３１０　表彰 副隊長管理 紙のみ 機動隊長 H27 １年 H29.03.31 廃棄

5 物品（国費） 【簿冊２７】物品保管書(抹消分) 紙のみ 機動隊長 H27度 １年 H29.03.31 廃棄

6 物品（国費） 【簿冊２７】国有物品点検結果報告書 紙のみ 機動隊長 H27度 １年 H29.03.31 廃棄

7 文書管理 文書取扱補助者等の指名について 紙のみ 機動隊長 H27度 １年 H29.03.31 廃棄

8 逓送 【簿冊２７】逓送文書送付・交付簿 併用 機動隊長 H27度 １年 H29.03.31 廃棄

9 逓送 【簿冊２７】逓送文書依頼簿 紙のみ 機動隊長 H27度 １年 H29.03.31 廃棄

10 警備対策 対策（警備対策）内部事務通達 紙のみ 機動隊長 H27 １年 H29.03.31 廃棄

11 隊の総合運営
Ｅ０４０１　課の総合運営（通知・依
頼）

併用 機動隊長 H27 １年 H29.03.31 廃棄

12 部・課の総合運営 事務引継書 紙のみ 機動隊長 H28 １年 H30.03.31 廃棄

13
人事業務（他の小分類に属
するものを除く。）

就労証明書 紙のみ 機動隊長 H28 １年 H30.03.31 廃棄

14 職員の服務 職員の証交付一覧表 紙のみ 機動隊長 H28 １年 H30.03.31 廃棄

15 公用自動車
公務従事車両証明書出納簿、公務従事車
両証明書発行台帳、公務用カード管理簿

紙のみ 機動隊長 H28 １年 H30.03.31 廃棄

16 通信 通信部からの通知 併用 機動隊長 H28 １年 H30.03.31 廃棄

17 表彰 部外団体からの表彰 紙のみ 機動隊長 H28 １年 H30.03.31 廃棄

18 課の総合運営 支払チェック表 併用 機動隊長 H28度 １年 H30.03.31 廃棄

19 物品（国費） 物品保管書(処分又は返納分) 紙のみ 機動隊長 H28度 １年 H30.03.31 廃棄

20 物品（国費） 国有物品点検結果報告書 紙のみ 機動隊長 H28度 １年 H30.03.31 廃棄

21 文書管理 文書取扱補助者指名 紙のみ 機動隊長 H28度 １年 H30.03.31 廃棄

22 逓送 逓送文書依頼簿 紙のみ 機動隊長 H28度 １年 H30.03.31 廃棄

23 逓送 逓送文書送付・交付簿 併用 機動隊長 H28度 １年 H30.03.31 廃棄

24 部･課の総合運営 内部事務通達（１年） 紙のみ 機動隊長 H28 １年 H30.03.31 廃棄

25 災害警備
Ｅ０２０１　災害警備（災害用備蓄燃料
施設）関係

紙のみ 機動隊長 H28 １年 H30.03.31 廃棄

26 隊の総合運営 部内関係　教養資料 併用 機動隊長 H28 １年 H30.03.31 廃棄

27 隊の総合運営 部外からの依頼文書 紙のみ 機動隊長 H28 １年 H30.03.31 廃棄

28 当直 【簿冊】　当直変更申請簿・当直割当簿 紙のみ 機動隊長 H27度 １年 H29.03.31 廃棄

29 職員の服務 【簿冊２７】　私事旅行 紙のみ 機動隊長 H27 １年 H29.03.31 廃棄

30 職員の服務 私事旅行（ゴールデンウィーク） 紙のみ 機動隊長 H27 １年 H29.03.31 廃棄

31 拳銃・弾薬 【簿冊２７】　拳銃出納簿 併用 機動隊長 H27 １年 H29.03.31 廃棄

32 拳銃・弾薬 【簿冊２７】　拳銃関係点検記録簿 紙のみ 機動隊長 H27 １年 H29.03.31 廃棄

33 通信機材
【簿冊２７】　無線機器等点検・引継簿
（～３月まで）

紙のみ 機動隊長 H27 １年 H29.03.31 廃棄

34 通信機材
【簿冊２７】　無線機器出納簿（～３月
まで）

紙のみ 機動隊長 H27 １年 H29.03.31 廃棄

35 通信機材
【簿冊２７】無線機器等点検・出納簿
（管機・～３月まで）

紙のみ 機動隊長 H27 １年 H29.03.31 廃棄

36 懲戒及び再発防止 【簿冊２７】　飲酒会合届出簿 紙のみ 機動隊長 H27 １年 H29.03.31 廃棄

37 懲戒及び再発防止
【簿冊２７】飲酒場所への車両持込み承
認申請書

紙のみ 機動隊長 H27 １年 H29.03.31 廃棄

38
公用車・職員私有車の交通
事故

交通事故防止員会会議録 併用 機動隊長 H27 １年 H29.03.31 廃棄

39 表彰 Ａ０３１０　随時表彰（個人） 併用 機動隊長 H27 １年 H29.03.31 廃棄

40 表彰 部外からの依頼 紙のみ 機動隊長 H27 １年 H29.03.31 廃棄

41 施設維持管理（県費） 入舎届（２７年度退舎分） 紙のみ 機動隊長 H27度 １年 H29.03.31 廃棄

42 職場教養 【簿冊２７】　教養記録簿 併用 機動隊長 H27 １年 H29.03.31 廃棄

43 職場教養 青年警察官育成記録カード(平成２７年) 紙のみ 機動隊長 H27 １年 H29.03.31 廃棄

44 術科 Ａ０５０３　術科講習 紙のみ 機動隊長 H27度 １年 H29.03.31 廃棄

45
指導教養（照会センター照
会業務に関するものを除
く。）

情報セキュリティ小テスト（解答） 紙のみ 機動隊長 H27度 １年 H29.03.31 廃棄
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46
情報セキュリティ対策（暗
号化・媒体制限を除く。）

【簿冊２７】外部記録媒体等点検表 紙のみ 機動隊長 H27 １年 H29.03.31 廃棄

47
情報セキュリティ対策（暗
号化・媒体制限を除く。）

【簿冊２７】未登録外部記録媒体保管管
理簿

紙のみ 機動隊長 H27 １年 H29.03.31 廃棄

48
情報セキュリティ対策（暗
号化・媒体制限を除く。）

【簿冊】インターネット端末点検表 紙のみ 機動隊長 H27 １年 H29.03.31 廃棄

49
情報セキュリティ対策（暗
号化・媒体制限を除く。）

情報流出防止対策結果 紙のみ 機動隊長 H27 １年 H29.03.31 廃棄

50 電算システム運用 【簿冊】システムドキュメント点検表 紙のみ 機動隊長 H27 １年 H29.03.31 廃棄

51 電算システム運用
【簿冊】個人情報（入力・出力）資料点
検表

紙のみ 機動隊長 H27 １年 H29.03.31 廃棄

52 電算システム運用
【簿冊】システムドキュメント等管理簿
（平成２７年記載完了分）

紙のみ 機動隊長 H27 １年 H29.03.31 廃棄

53 電算システム運用 照会記録運用体制（平成２７年変更分） 紙のみ 機動隊長 H27 １年 H29.03.31 廃棄

54 隊の総合運営 【簿冊】　阿蘇山警戒日誌 紙のみ 機動隊長 H27 １年 H29.03.31 廃棄

55 隊の総合運営 【簿冊】　空港警戒日誌 紙のみ 機動隊長 H27 １年 H29.03.31 廃棄

56 隊の総合運営 【簿冊】特派勤務日誌 紙のみ 機動隊長 H27 １年 H29.03.31 廃棄

57 隊の総合運営 Ｅ０４０１　活動計画（行事） 紙のみ 機動隊長 H27 １年 H29.03.31 廃棄

58 隊の総合運営 Ｅ０４０１　機動隊派遣要請書 併用 機動隊長 H27 １年 H29.03.31 廃棄

59 隊の総合運営 【簿冊】　治安の砦通信 併用 機動隊長 H27 １年 H29.03.31 廃棄

60 隊の総合運営 【簿冊】　朝礼・終礼・幹部指示簿 併用 機動隊長 H27 １年 H29.03.31 廃棄

61 隊の総合運営
Ｅ０４０１　隊の総合運営（通知・依
頼）

併用 機動隊長 H27 １年 H29.03.31 廃棄

62 隊の総合運営 E0401　各種警戒員の指定 併用 機動隊長 H27 １年 H29.03.31 廃棄

63 隊の総合運営 【簿冊】幹部会議録 紙のみ 機動隊長 H27 １年 H29.03.31 廃棄

64 出動 【簿冊】　現場出動結果報告書 紙のみ 機動隊長 H27 １年 H29.03.31 廃棄

65 訓練 訓練通知等 紙のみ 機動隊長 H27 １年 H29.03.31 廃棄

66 訓練 Ｅ０４０３　隊外訓練（申請・伺い） 紙のみ 機動隊長 H27 １年 H29.03.31 廃棄

67 当直 当直割当簿・当直変更申請簿 紙のみ 機動隊長 H28度 １年 H30.03.31 廃棄

68 警察改革 警務課申報（警察刷新） 併用 機動隊長 H28 １年 H30.03.31 廃棄

69 職員の服務 私事旅行承認・届出簿 紙のみ 機動隊長 H28 １年 H30.03.31 廃棄

70 拳銃・弾薬 拳銃等出納簿 紙のみ 機動隊長 H28 １年 H30.03.31 廃棄

71 拳銃・弾薬 拳銃等の管理 併用 機動隊長 H28度 １年 H30.03.31 廃棄

72 拳銃・弾薬 拳銃関係点検記録簿 紙のみ 機動隊長 H28 １年 H30.03.31 廃棄

73 監察 随時監察 紙のみ 機動隊長 H28度 １年 H30.03.31 廃棄

74 懲戒及び再発防止 飲酒場所への車両持込み承認申請書 紙のみ 機動隊長 H28 １年 H30.03.31 廃棄

75
公用車・職員私有車の交通
事故

交通事故防止委員会会議録 紙のみ 機動隊長 H28 １年 H30.03.31 廃棄

76
公用車・職員私有車の交通
事故

交通事故防止対策（申報） 併用 機動隊長 H28 １年 H30.03.31 廃棄

77 表彰 表彰上申（本部長） 併用 機動隊長 H28 １年 H30.03.31 廃棄

78 表彰 表彰上申（所属長） 併用 機動隊長 H28 １年 H30.03.31 廃棄

79 職場教養 教養記録簿 併用 機動隊長 H28 １年 H30.03.31 廃棄

80 職場教養 青年警察官育成記録カード(平成２８年) 紙のみ 機動隊長 H28 １年 H30.03.31 廃棄

81
指導教養（照会センター照
会業務に関するものを除
く。）

情報セキュリティ小テスト解答 紙のみ 機動隊長 H28度 １年 H30.03.31 廃棄

82
情報セキュリティ対策（暗
号化・媒体制限を除く。）

外部記録媒体等点検表 紙のみ 機動隊長 H28 １年 H30.03.31 廃棄

83
情報セキュリティ対策（暗
号化・媒体制限を除く。）

未登録外部記録媒体保管管理簿 紙のみ 機動隊長 H28 １年 H30.03.31 廃棄

84
情報セキュリティ対策（暗
号化・媒体制限を除く。）

インターネット端末点検表 紙のみ 機動隊長 H28 １年 H30.03.31 廃棄

85
情報セキュリティ対策（暗
号化・媒体制限を除く。）

情報流出防止対策結果
削除等実施結果報告書、点検
結果等報告書

紙のみ 機動隊長 H28 １年 H30.03.31 廃棄

86 暗号化・媒体制限 外部記録媒体の利用に係る証跡検証結果 紙のみ 機動隊長 H28 １年 H30.03.31 廃棄

87 電算システム運用 システムドキュメント点検表 紙のみ 機動隊長 H28 １年 H30.03.31 廃棄

88 電算システム運用 個人情報（入力・出力）資料点検表 紙のみ 機動隊長 H28 １年 H30.03.31 廃棄

89 電算システム運用
照会記録運用管理体制一覧・照会記録点
検者指定簿（Ｈ28年変更分）

紙のみ 機動隊長 H28 １年 H30.03.31 廃棄

90 災害警備 職員招集システム登録者一覧表 紙のみ 機動隊長 H28 １年 H30.03.31 廃棄

91 隊の総合運営 活動日誌（暴力団警戒、原発警戒等） 紙のみ 機動隊長 H28 １年 H30.03.31 廃棄
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92 隊の総合運営 機動隊派遣要請書 併用 機動隊長 H28 １年 H30.03.31 廃棄

93 隊の総合運営 治安の砦通信 紙のみ 機動隊長 H28 １年 H30.03.31 廃棄

94 隊の総合運営 朝礼・終礼・幹部指示簿 紙のみ 機動隊長 H28 １年 H30.03.31 廃棄

95 隊の総合運営 幹部会議録 紙のみ 機動隊長 H28 １年 H30.03.31 廃棄

96 出動 現場出動（活動）結果報告書 紙のみ 機動隊長 H28 １年 H30.03.31 廃棄

97 訓練 訓練通知等 紙のみ 機動隊長 H28 １年 H30.03.31 廃棄

98 訓練 訓練計画・実施結果、訓練視察等 紙のみ 機動隊長 H28 １年 H30.03.31 廃棄

99 公用自動車 【簿冊２７】運転日誌 紙のみ 機動隊長 H27度 １年 H29.03.31 廃棄

100 公用自動車 【簿冊２７】車両取扱責任者 併用 機動隊長 H27度 １年 H29.03.31 廃棄

101 公用自動車
【簿冊２７】車両整備申請書・車両整備
記録簿

紙のみ 機動隊長 H27度 １年 H29.03.31 廃棄

102 無線機 【簿冊２７】　無線機器出納簿 紙のみ 機動隊長 H27 １年 H29.03.31 廃棄

103 無線機
【簿冊２７】　無線機器等点検・出納簿
（管機）

紙のみ 機動隊長 H27 １年 H29.03.31 廃棄

104 無線機 【簿冊２７】　無線機器等点検・引継簿 紙のみ 機動隊長 H27 １年 H29.03.31 廃棄

105 隊の総合運営 【簿冊２７】勤務日誌（特科） 紙のみ 機動隊長 H27 １年 H29.03.31 廃棄

106 特科
【簿冊２７】機動隊管理の備品（物品）
の活用要請書

併用 機動隊長 H27 １年 H29.03.31 廃棄

107 特科 【簿冊２７】装備資機材借用申請書 併用 機動隊長 H27 １年 H29.03.31 廃棄

108 公用自動車 車両整備申請書、車両整備記録簿 紙のみ 機動隊長 H28度 １年 H30.03.31 廃棄

109 公用自動車 運転日誌 併用 機動隊長 H28度 １年 H30.03.31 廃棄

110 無線機 無線機器出納簿 紙のみ 機動隊長 H28 １年 H30.03.31 廃棄

111 無線機 無線機器等点検・引継簿 紙のみ 機動隊長 H28 １年 H30.03.31 廃棄

112 無線機 無線機器等点検・出納簿（管機） 紙のみ 機動隊長 H28 １年 H30.03.31 廃棄

113 無線機 無線機器等借用申請書・貸出簿 併用 機動隊長 H28 １年 H30.03.31 廃棄

114 隊の総合運営 勤務日誌（特科） 紙のみ 機動隊長 H28 １年 H30.03.31 廃棄

115 特科 装備資機材借用申請書 併用 機動隊長 H28 １年 H30.03.31 廃棄

116 隊の総合運営 勤務日誌 紙のみ 機動隊長 H27 １年 H29.03.31 廃棄

117 隊の総合運営 勤務日誌 紙のみ 機動隊長 H28 １年 H30.03.31 廃棄

118 隊の総合運営 勤務日誌（第二小隊） 紙のみ 機動隊長 H27 １年 H29.03.31 廃棄

119 隊の総合運営 勤務日誌（第二小隊） 紙のみ 機動隊長 H28 １年 H30.03.31 廃棄
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